
 
 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ A.S. 2024/2025 PAA 
approvato dagli OO.CC. 

 
                                      Approvato dal collegio dei docenti nella seduta del 02.09.2024  

ATTIVITÀ DA MONITORARE DATA PREVISTA 
PERSONALE COINVOLTO 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
1. Insediamento collegio dei docenti A.S. 2024/2025; 
2. Approvazione del verbale della seduta precedente; 
3. Comunicazione rinnovo nomina della Coordinatrice delle 

Attività Didattiche e sue comunicazioni; 
4. Riadozione registro Classe VIVA Spaggiari, raccomandazioni 

sul suo corretto utilizzo e formazione nuovi docenti; 
5. Proposta adozione Piano Annuale delle Attività A.S. 

2024/2025; 
6. Suddivisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri e 

durata delle lezioni didattiche; 
7. Criteri per la formazione delle classi, l’assunzione e 

l’assegnazione dei Docenti; 
8. Indicazioni generali per la pianificazione PCTO ed Educazione 

Civica A.S. 2024/2025 anche alla luce delle nuove linee guida; 
9. Deroghe assenze alunni A.S. 2024/2025; 
10. Insegnamento DNL con metodologia CLIL; 
11. Accoglienza nuovi alunni: modalità organizzative, 

proposta attività di mentoring e tempistica somministrazione 
test di ingresso; 

12. Iscrizioni alunni provenienti da altri indirizzi di studio, 
nomina commissione art. a OM 87/2004 e fissazione termine 
accoglimento domande di idoneità) integrazione a valere 
sull’A.S. 2024/2025, 

13. Aggiornamenti su SAL progetto ERASMUS PLUS 
proposto da GAL ETNA 

14. Individuazione membri della commissione elettorale; 
15. Proposta di adozione e approvazione regolamento funzioni 

strumentali; 
16. Docenti tutor e orientatore A.S. 2024/2025; 
17. Comunicazione avvio corsi di formazione professionale 

A.F. 2024/2025 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

02/09/2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Docenti 
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approvato dagli OO.CC. 

 
 

ESAMI DI IDONEITA’/INTEGRAZIONE A.S. 2023/2024 

 
 

2-6 settembre 2024 
 

Riunione preliminare Docenti: 
02/09/2024 

 
 

Docenti 
Alunni 

RIUNIONE INIZIALE DIPARTIMENTALE 
 

Dipartimento linguistico-letterario (biennio e triennio) Dipartimento tecnico-scientifico (biennio 
e triennio) Dipartimento Interdisciplinare 

 

07/09/2024  
Docenti 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Organizzazione delle attività di recupero e potenziamento delle attività didattiche per 

alunni provenienti da altri indirizzi 
3. Approvazione dei curricoli disciplinari e verticali definiti dai dipartimenti; 
4. Numero di debiti formativi che determinano la non ammissione dello studente alla 

classe successiva; 
5. Piano annuale del PCTO e modalità di riconoscimento delle ore effettuate dallo 

studente; 
6. Criteri per l'attribuzione del credito formativo agli studenti del triennio di indirizzo e 

del voto di condotta; 
7. Approvazione della attivazione della disciplina alternativa all'insegnamento della 

religione cattolica; 
8. Approvazione progetto trasversale di Educazione civica come definito dai 

Dipartimenti; 
9. Proposte corsi di formazione ed aggiornamento dei docenti; 
10. Approvazione del Piano di Orientamento in entrata e in uscita; 
11. Individuazione dei docenti per le funzioni strumentali; 
12. Varie ed eventuali; 

 
 

             09/09/2024 Docenti 

 



 
 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ A.S. 2024/2025 PAA 
approvato dagli OO.CC. 

CONSIGLIO D’ISTITUTO 
1. Comunicazioni sul bilancio;  
2. Surroga componente decaduta; 
3. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
4. Approvazione Piano Annuale delle Attività – A.S. 2024/2025; 
5. Approvazione suddivisione anno scolastico quadrimestri e durata delle lezioni didattiche e 

durata e modo di espletamento pausa ricreativa;  
6. Approvazione criteri per la formazione delle classi, l’assunzione e l’assegnazione dei 

Docenti;  
7. Approvazione dei criteri di deroga al limite di assenza degli alunni previste dal D.P.R. 

n.122/09 art 14 c.4;  
8. Approvazione dei criteri Iscrizioni alunni provenienti da altri indirizzi di studio; 
9. Approvazione figure di docenti tutor e orientatore per l’A.S. 2024.2025; 
10. Insegnamento DNL con metodologia CLIL;  
11. PCTO ed Educazione Civica A.S. 2024/2025; 
12. Aggiornamento SAL progetto ERASMUS PLUS proposto da GAL ETNA; 
13. Approvazione componenti commissione elettorale; 
14. Comunicazione avvio corsi di formazione professionale; 
15. Criteri per l'attribuzione del credito scolastico e formativo agli studenti del triennio di 

indirizzo e criteri per l’attribuzione del voto di condotta; 
16. Revisione regolamento di istituto a seguito di divieto normativo uso Smartphone; 
17. Approvazione della attivazione della disciplina alternativa all'insegnamento della religione 

cattolica; 
18. Approvazione corsi di formazione ed aggiornamento dei docenti; 
19. Approvazione del Piano di Orientamento in entrata e in uscita; 
20. Approvazione regolamento funzioni strumentali; 
21. Comunicazione sullo stato del locale “locale 2 posto al piano secondo”; 
Varie e eventuali. 

 
 
 
 
 
 

 
09/09/2024 

 
 
 
 

Docenti 
Genitori 

ATA 
Studenti (se non decaduti) 

 
INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 

 
10/09/2024 

Docenti 
Alunni 

 



 
 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ A.S. 2024/2025 PAA 
approvato dagli OO.CC. 

CONSIGLI DI CLASSE 
1. Andamento didattico-disciplinare 
2. Analisi della situazione di partenza alla luce degli esiti delle prove d’ingresso e avvio 
programmazione di classe e programmazioni disciplinari: linee programmatiche comuni 
obiettivi e competenze trasversali in base alle esigenze degli alunni della classe; 
3. Individuazione dei Coordinatori di classe; 
4. Individuazione alunni BES e DSA – linee generali per la stesura dei PEI e PDP; 
5. Individuazione alunni fragili da proporre per attività di tutoraggio; 
6. Individuazione destinazioni e durata per visite istruzione; 
7. Individuazione dei moduli di PCTO (classi terze, quarte, quinte); 
8. Progettazione attività insegnamento con metodologia CLIL (nella sola classe V); 

Varie ed eventuali 

 
 
 
 

10/10/2024 

 
 
 
 

Docenti 

PROVA DI EVACUAZIONE 
 Indicazioni operative in caso di terremoto/incendio (a cura del RSPP); 
 Individuazione Alunni “aprifila” e “serrafila” nelle singole classi; 
 Evacuazione dell’Istituto e individuazione punto di raccolta in caso di terremoto; 

 
29/10/2024 

(in ogni caso entro il 31/10/2024) 

 
Docenti 
Alunni 
ATA 

 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI ORGANI COLLEGIALI 

secondo la procedura semplificata – O.M. n. 215/1991 
 Elezioni componente Alunni in seno al Consiglio d’Istituto; 
 Elezione componente Alunni in seno al Consiglio di classe; 
 Elezioni componente Genitori in seno al Consiglio di classe; 

*L’elezione dei rappresentanti degli Studenti in seno al Consiglio d’Istituto segue la procedura semplificata (O.M. n. 
215/1991) in quanto il Consiglio è in carica per il triennio 2022/2025. 

 
 
 

31/10/2024 

 
 

Alunni 
Genitori 

 
SEMINARI DI FORMAZIONE SULLA SICUREZZA RIVOLTI 

AL PERSONALE SCOLASTICO 
 

Formazione in materia di Privacy   

04 – 06- 08 novembre 2024 
(salvo diversa disponibilità del docente- 
formatore) 
 
 

Entro il 30/11/2024 

 
 
             Docenti  ATA 

CONSIGLI DI CLASSE 
1. Andamento didattico-disciplinare; 
2. Monitoraggio assenze e stato di verifica attivazione e del corretto utilizzo registro elettronico; 
3. Monitoraggio docenti/studenti/genitori piattaforma “UNICA”; 
4. Delibera eventuali bozze di PDP; 
5. Insediamento rappresentati genitori e alunni (ultimi 15 min.); 

Varie ed eventuali 

 

 
14/11/2024 

 
Docenti 

Alunni eletti CdC 
Genitori eletti CdC 



 
 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ A.S. 2024/2025 PAA 
approvato dagli OO.CC. 

 
 

PRIMO INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 

 
 

28/11/2024 

 
Docenti 
Genitori 
Alunni 

 
CONSIGLIO DI ISTITUTO 

1. Insediamento componente studentesca e docente; 
2. Elezione del Presidente; 
3. Ricomposizione Giunta esecutiva; 
4. Ricomposizione Organo di garanzia; 
5. Eventuale revisione Regolamento interno del Consiglio d’Istituto; 
6. Corsi di recupero primo quadrimestre; 
7. Definizione criteri formazione classe prima - A.S. 2024/2025; 

Varie ed eventuali. 

 
 

 
06/12/2024 

 
Componenti del consiglio 

RIUNIONE INTERMEDIA DIPARTIMENTALE 
1. Monitoraggio programma annuale; 
2. Eventuali indicazioni scrutini di fine primo quadrimestre; 

 
31/01/2025 

 
Docenti 

CONSIGLI DI CLASSE 
(per tutte le classi) 

 Scrutinio chiusura primo quadrimestre; 

 
Dal 03/02/2025 

 
Docenti 

PROVA DI EVACUAZIONE 
 Indicazioni operative in caso di terremoto/incendio (a cura del RSPP); 
 Norme di comportamento per alunni “aprifila” e “serrafila; 
 Evacuazione dell’Istituto e individuazione punto di raccolta in caso di terremoto; 

21/02/2025 
(in ogni caso entro il 28/02/2025) 

Docenti 
Alunni 
ATA 

CONSIGLIO DELLA V CLASSE 
1. Linee guida per lo svolgimento dell’Esame di Stato A.S. 2024/2025; 
2. Predisposizione documento di classe; 
3. Curriculum dello Studente; 
4. Monitoraggio PCTO; 
5. Prove INVALSI; 
6. Calendarizzazione eventuali Esami Preliminari A.S. 2024/2025; 

Varie ed eventuali 

 
 

 
Entro 31 marzo 2025 

 
 

 
Docenti classe quinta 

CONSIGLIO DELLA V CLASSE 
1. Designazione Commissari interni Esame di Stato A.S. 2024/2025; 

 
Entro 31 marzo 2025 

 
Docenti classe quinta 
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DIPARTIMENTI/CONSIGLI DI CLASSE 
(per tutte le classi) 

 Monitoraggio programma annuale. 
 Proposte adozione libri di testo 2024/2025. 

 
Entro 31 marzo 2024 

 
Docenti 

 
 

SECONDO INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 
 

08/04/2025 
Docenti 
Genitori 
Alunni 

CONSIGLI DI CLASSE 
(per tutte le classi) 

1. Andamento didattico-disciplinare; 
2. Monitoraggio assenze; 
3. Monitoraggio PCTO e attività interdisciplinari; 
4. Monitoraggio recupero insufficienze 
5. Proposte libri di testo 2024/2025; 
6. Predisposizione documento di classe (per le classi quinte) 

Varie ed eventuali 

 
 

 
10/04/2025 

 

 
Docenti 

Alunni eletti CdC 
Genitori eletti CdC 

COLLEGIO DOCENTI 
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Adozione libri di testo A.S. 2024/2025; 
3. Punti caratterizzanti l’Esame di Stato A.S. 2024/2025; 
4. Esami Preliminari A.S. 2024/2025; 
5. Stato di attuazione PCTO e piano dell’orientamento ; 

Varie ed eventuali 

 
 

15/04/2025 

 
 

Docenti 

Documentazione Docenti 
(solo per la quinta classe) 

 Consegna relazioni e documentazione finale da allegare al Documento di classe “15 maggio”. 

 
entro l’8 maggio 2025 

 
Docenti 

CONSIGLIO DELLA V CLASSE 
 Approvazione e deposito in doppia copia del Documento di classe “15 maggio”. 

entro il 14/05/2025 
Data proposta: 13/05/2024 

 
Docenti 

EVENTUALI ESAMI PRELIMINARI 
 Eventuale Sessione di Esami Preliminari per i Candidati esterni (privatisti) all’Esame di Stato 

A.S. 2024/2025, assegnati da USR Sicilia, A.T. di Catania. 

26 maggio – 31 giugno 2025 
Riunione preliminare docenti: 

23/05/2025 

Docenti classe quinta 
Candidati Privatisti 

Documentazione Docenti 
 Consegna relazioni finali e Consuntivo programma. 

 
entro il 05/06/2025 

 
Docenti 
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RIUNIONE CONCLUSIVA DIPARTIMENTALE 
(per tutte le classi) 

 Consuntivo dipartimentale; 
 Piano di Integrazione degli Apprendimenti. 

 
06/06/2025 

 
Docenti 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

1. Lettura e approvazione del verbale precedente; 
2. Proposta calendario anno scolastico A.S. 2023/2024; 
3. Eventuale classe quinta collaterale A.S. 2023/2024; 
4. Calendarizzazione Esami di Idoneità/Integrazione A.S. 2022/2023; 
5. Proposte progetti di Educazione Civica e PCTO – A.S. 2023/2024; 

Varie ed eventuali 

 
 
 

06/06/2024 

 

 
Docenti 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 
1. Lettura e approvazione del verbale precedente; 
2. Proposta calendario anno scolastico A.S. 2024/2025; 
3. Eventuale classe quinta collaterale A.S. 2024/2025; 
4. Esami di Idoneità/Integrazione A.S. 2024/2025; 
5. Proposte per il nuovo anno scolastico; 

Varie ed eventuali 

 
 

07/06/2024 

 
 

Componenti del 
Consiglio di istituto 

CONSIGLI DI CLASSE 
(Per tutte le classi) 

 Scrutinio finale. 

 
Tra il 09/06/2025 
e il 14/06/2025 

 
Docenti 

 

I punti all’ordine del giorno possono subire, ove necessario, modifiche e/o integrazioni. 

Gli eventuali cambiamenti di date – in ragione di impedimenti, circostanze non prevedibili e al fine di armonizzare lo svolgimento delle 

lezioni didattiche e delle attività formative dell’Istituto – verranno prontamente comunicati con apposita Circolare. 

 
IL COORD. DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

(Prof.ssa Serena M.A. Stagnitta) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 c. 2 del D.lgs. 39/93 


